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ACTA No. 2026-07-30 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Ejecución de la Formación 

CIUDAD Y FECHA: Cali, 30 de julio de 2026 
HORA INICIO: 

07:00 
HORA FIN: 

11:00 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Institución Educativa 
José Holguín Garcés 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO:  Centro de electricidad y 
automatización industrial - CEAI 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
Verificación de asistencia 

Desarrollo de la formación 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Ejecutar formación en la ficha 3419851 de: Institución Educativa José Holguín Garcés. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

VERIFICACIÓN DE ASISTENCIA 

 

A continuación, se notifica los aprendices que no asistieron a sesión de formación: 

 

- MARIA CAMILA CABRERA ALARCON 

- SANTIAGO AREVALO PAZMIñO 

- SEBASTIAN MACHADO RIOS 

 

Fase del proyecto:  Planeación. 

 

Competencia: Operar herramientas informáticas y digitales de acuerdo con protocolos y 

manuales técnicos. 

 

Resultado de aprendizaje: Caracterizar herramientas informáticas según contexto 

tecnológico de la organización. 

 

DESARROLLO DE LA FORMACIÓN 

 

 

Saludo por parte de la instructora 

validacion de la asistencia 
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presentación de la nueva actividad de aprendizaje 

 

Reconocer la importancia del almacenamiento de la información, considerando los 

requerimientos y 

necesidades de los clientes. 

 

A partir de lo requerido en Classroom  

Los aprendices proceden a realizar la observación del video, búsqueda de material adicional, 

participación en padlet y otra parte en espacio de classroom. 
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Se revisaron cada una de las participaciones por parte de los aprendices  

Se sacaron conclusiones de manera conjunta. 

 

CONCLUSIONES 

La sesión de formación se desarrolló con total normalidad, en el ambiente de formación 
asignado por la IE y la participación activa de los aprendices. Todos los contenidos 
programados para la jornada fueron abordados de manera completa, permitiendo cumplir 
con los objetivos establecidos para esta sesión. Los aprendices demostraron disposición, 
compromiso y respeto por el proceso formativo, lo que facilitó el desarrollo fluido de las 
actividades propuestas. Se resolvieron dudas oportunamente y se fomentó el trabajo 
colaborativo, fortaleciendo así las competencias relacionadas con la temática del día. En 
resumen, se cumplió satisfactoriamente con el cronograma de la sesión y se lograron los 
resultados de aprendizaje previstos, sin presentarse novedades o dificultades que afectaran 
el desarrollo de la misma. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE 
FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Entregar evidencias 
propuestas 

30 de julio de 2026 
Aprendices ficha 

3419851  
Se anexan en listado 

de asistencia 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN 
FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Instructor Leyda 
Alejandra 

SENA CEAI N.A. N.A. 
Se anexa en listado 

de asistencia 
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Atehortua 
Sandoval 

Aprendices ficha 
3419851 

IE Institución 
Educativa José 

Holguín Garcés. 
N.A. N.A. 

Se anexan en 
listado de asistencia 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS - EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DE LA SESIÓN 
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